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& Inscripciéon No. 2732 Aprobacion Ministerio de Educacion Nacional 7 <
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CONVENIO SENA

Asignatura: SISTEMAS Curso: SEPTIMO | Semana: 3 | Guia No: Il
Docente: HUMBERTO CUELLAR QUINONES | Fecha: 30-03-2020 al 06-04-2020
Tema: MICROSOFT WORD — GENERALIDADES Y MECANOGRAFIA. (Parte 2).

Indicador de desempefio: RECONOCE LA IMPORTANCIA DE DESARROLLAR HABILIDADES
EN TECNICAS MECANOGRAFICAS.

Nombre del Estudiante:

“Un comportamiento ético, honesto, auténomo y responsable es garantia del éxito en el aprendizaje y
en la superacion de esta crisis mundial”

MECANOGRAFIA

e ACTIVIDAD 1l: Ejercicio con la fila normal nuevamente: Ejercicios con la
fila tercera. Antes de comenzar, recuerda las normas:

1) No mires el teclado.
2) Coloca los dedos correctamente, tal como se indica en la Figura.

3) Mantén una postura correcta. Si te equivocas, escribe de nuevo la linea
completa.
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Fig. Colocacién de los dedos sobre la fila normal.

Ejercicio Bédsico. Repite tres veces cada uno de los textos siguientes, en un
documento de Word, una vez digitados debes enviarlos por la plataforma o al

correo cgh48@yahoo.es o al Whatsapp 3103056161 (evidencia fotografica o
archivo adjunto de Word). Iniciemos.
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a) sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala sala

b) lana lana lana lana lana lana lana lana lana lana lana lana lana lafa lana lana lana
¢) gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala gala
d) faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja faja

€) gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas gasas

f) hada hada hada hada hada hada hada hada hada hada hada hada hada hada

q) anada anada anada anada anada anada anada anada anada anada anada anada

h) agallas agallas agallas agallas agallas agallas agallas agallas agallas agallas

i) alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas alhajas

j) flash flash flash flash flash flash flash flash flash flash flash flash flash flash

k) lasana lasana lasana lasana lasana lasana lasana lasana lasana lasana lasana

) salada salada salada salada salada salada salada salada salada salada salada
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e ACTIVIDAD 2: De afianzamiento. Repite tres veces cada uno de los textos
siguientes:

a) la sala gafada la sala gafada la sala gafada la sala gafada la sala gafada

b) la lasana salada la lasana salada la lasana salada la lasana salada la lasana salada
¢) da la salsa al hada da la salsa al hada da la salsa al hada da la salsa al hada

d) las gafas falsas las gafas falsas las gafas falsas las gafas falsas las gafas falsas

¢) anadas las gasas anadas las gasas anadas las gasas anadas las gasas anadas

f) la faja hallada la faja hallada la faja hallada la faja hallada la faja hallada

q) da la sal a las hadas da la sal a las hadas da la sal a las hadas da la sal a las hadas
h) lasana asada lasana asada lasana asada lasana asada lasana asada lasana asada

i) la sana dana la sana dana la sana dana la safa dana la sana dana la sana dana

j) las gafas falladas las gafas falladas las gafas falladas las gafas falladas

k) alhajas falsas alhajas falsas alhajas falsas alhajas falsas alhajas falsas alhajas falsas

) jalas la salsa jalas la salsa jalas |a salsa jalas la salsa jalas la salsa jalas la salsa



